Uzaktan Eqgitim
Sistemi Firma
Yonetim Panell

Firmalar icin hazirlanmis yonetim panelinin kullanma kilavuzu

* Ders Atama Ydnetimi
° Girig
° Sistemde Kullanici Arama
° Egitim Atamalarinin Yénetilmesi
° Kullaniciya Ders Atanmasi

° Kullaniciya Ders Grubu Atanmasi

o

Mevcut Atamalarin Degistirilmesi
° Diger Ozellikler

* Kullanici Raporu



Ders Atama Yonetimi



Ders Atama Yonetimi
Girli

Uzaktan egitim sistemimizdeki ders atama ydnetimi sistemi, derslerin secilen kullaniciya,
teker

teker veya grup olarak atanmasi amaciyla kullaniimaktadir. Bu sistemin baslica 6zellikleri
su

sekildedir:

* Akill arama 6zelligi

Bir veya birden fazla dersin secili kullaniciya tanimlanmasi
* Derslerin goreve veya daha énce tanimlanmis 6zelliklere gére grup olarak
tanimlanabilmesi

Derslerin veya ders gruplarinin kullanicilara belirli bir tarih arahgi icin tanimlanmasi
Kullaniclya atanmis olan derslerin gérintilenmesi ve ydnetilmesi

Kullaniciya halihazirda atanmis olan derslerin tamamlanma durumunun
goruntulenebilmesi

Mevcut atanmis derslerin ¢iktilarinin alinabilmesi veya excel formatinda indirlebilmesi
Yapilan egitim tanimlamalarinda kullanicilarin sistemde tanimli epostalarina
bilgilendirme

maili gonderilebilmesi

istege bagli olarak kullanicilarin sistemde tanimli cep telefonlarina ders atamalariyla ilgili

bilgilendirme sms'i gonderilebilmesi



Ders Atama Yonetimi

Sistemde Kullanici Arama

Sistemimizde kullanicilara egitim atamak icin 6ncelikle ilgili kullanicinin asagidaki akilh

arama sitemiyle secilmesi gerekmektedir.

L. »kullanici arayin veya listeden secin" akilli arama formuna ilgili kullanicinin isminde
bulunan harfleri yazmaniz halinde ismi zaten filtrelenecektir.

2. ilgili kullaniciy secip "Dersleri Getir" butonuna tiklayiniz
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Ders Atama Yonetimi

Egitim Atamalarinin

Yonetiimesi

Kullanici secildikten sonra karsiniza ¢ikacak olan asagidaki ekranda, kullaniciya hali
hazirda atanmis olan dersleri goruntuleyebilir, bu derslerin kayith kalma tarihlerini
degistirebilir, ders kaydini silebilir, yeni dersler tanimlayabilir, ders gruplari atayabilir,
atanmis olan dersler arasinda arama yapabilir, atanmis dersleri excel olarak indirebilir

veya sayfanin ciktisini alabilirsiniz.
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Kullaniciya Ders Atanmasi

Asagidaki ekran goruntisinde goraldigu gibi kirmizi kutu icine alinmis olan butona
tikladiginizda karsiniza cikacak olan iki numarali ekranda atamak istediginiz dersi veya
dersleri secebilir, kullanicinin bu derslere kayith kalma surelerini tanimlayabilirsiniz. Bu
sure sistem tarafindan otomatik olarak bir yil secilmistir. Bu sure doldugunda 6grencinin
dersdeki verileri sistemde kalacak fakat 6grenci derse erisemeyecektir. Atamak istediginiz
dersleri sectikten sonra "Secili Dersleri Kullaniciya Ata" butonuyla dersleri kullaniciya

atayabilirsiniz.
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Kullaniciya Ders Grubu

Atanmasi

Asagidaki ekran goéruntlisinde goérualdigu gibi kirmizi kutu icine alinmis olan butona
tikladiginizda karsiniza cikacak olan iki numaral ekranda daha énceden tanimlanmis olan
Ozelliklere (gorev, uyruk) gore ders gruplarini kullanicilara atayabilirsiniz. Bu sayede ders
gruplarinin altinda tanimlanmis egitimler, yine secilen tarih araligiyla kullanicilara

zahmetsizce tanimlanir.
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Mevcut Atamalarin

Degistirilmesi

Asagidaki ekran gorintistinde goruldugu gibi kirmizi kutu icine alinmis olan islemler
butonuna tikladiginizda acilan menuden daha 6nce kullanicilara atanmis olan derslerin

tarih araligini dizenleyebilir ve istediginiz dersin kaydini silebilirsiniz.

Duzenle butonuna tikladiginizda karsiniza ¢ikacak olan iki numaral ekranda gerekli

degisiklikleri yapabilirsiniz.
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Diger Ozellikler

Sayfa Sayisi: Bir sayfada gosterilecek olan kayit sayisini belirler

Yazdir: Kullaniciya atanmis olan derslerin yazicidan ciktisint almak icin kullanilir.
Kopyala: Kullaniciya atanmis olan dersleri daha sonra baska bir yere (word, excel,
outlook,...) kopyalamak icin hafizaya alir.

Excel: Kullaniciya atanmis olan dersleri excel formatinda bilgisayariniza indirir.
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Kullanici Raporu



